Mitarbeiter Giber das Webportal anlegen

In dieser Anleitung wird Ihnen gezeigt, wie Sie einen
Mitarbeiter Giber das Webportal anlegen.

Um neue Mitarbeiter Uber das FIGR-QS Webportal anzulegen, klicken Sie zu
Beginn links auf

Ihr Profil. AnschlieBend 6ffnen Sie die Benutzerverwaltung und klicken auf
~Neuer Eintrag".

FIGR

W1 FIGR-Qs
u Dﬁhm Dehan 5w ane Spaitaalbes uT 1
E L = & Perzonalnummes Hamg Erm il Kol e er Er
@ Zeilermassung <
& Berichtswesen ¢ “ S I —— i
5 Planung € ] Fociymanager | nhgaschulngi@@gm: de 17
= Haumbuch oz Dihj=kdl=ii=r tsqssechulun gi@igmail com 7.1
E Stammaaten P Bearbsaiten ol 05 User Tigrechu unggEgmail com 15.1
<
T Hire
Seite 1 von 1 (4 Elemeanta)
& Ticketsystem <

EnthatilAdmnstrate], s

& Mein Account Meuer Eintrag Expart als Excel Rechtegruppen bearbeilen Benulzermunklionen bearbed
&, Passworl Andem Benutzer importieren

a Dated wahlen

# Fimendalen verwalten

|:>} & Benutzerverwaltung

Support

Sie Konnen uns gerne
teleforisch unter +4%{0)7123
9750-0 oder per Email

erreichen: gs{@figr.de

Hochladen und importieren




Daraufhin 6ffnet sich die Eingabemaske fir die persdnlichen Daten des
Mitarbeiters.

Diese flllen Sie vollstandig aus.

Dabei ist darauf zu achten, dass eine aktive E-Mail-Adresse benutzt wird.
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Im nachsten Schritt vergeben Sie IThrem Mitarbeiter das entsprechende
Rechtepaket,

wobei ,Eingeschrankte Rechte" gleichbedeutend ist mit einer reduzierten
Lizenz und



,Alle Rechte" mit einer Voll-Lizenz. AbschlieBend weisen Sie dem Mitarbeiter
die
entsprechenden Objekte zu und klicken auf , Speichern®.

Rechte

Rechte

ingeschrankte Rech Alle Rechte

Zugewiesene Objekte (keine Auswahl=ALLE)

Fugewiesene Objekte (keine Auswahl=ALLE)

FIGR KommunikationsCenter

Kindergarten Regenbogen

Objekt Test (alle Raumgruppen)
Rathaus Test

Schillerschule

Abbrechen

Der Mitarbeiter erhalt nun eine E-Mail mit seinem Passwort.



