Zeiterfassung manuell nachtragen

In dieser Anleitung wird Ihnen gezeigt, wie Sie die
Zeiterfassung uiber das Webportal manuell nachtragen
konnen.

Um vergessene Zeiten Uber das FIGR-QS Webportal manuell nachzutragen,
klicken Sie zu Beginn links auf ,Zeiterfassung". AnschlieBend 6ffnen Sie
,Ubersicht®

und wahlen das Objekt des Mitarbeiters aus (z. B. FIGR
KommunikationsCenter).
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Nachdem Sie das Objekt ausgewahlt haben, erscheint der Button ,Manuelle
Eingabe".
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Wahlen Sie nun den Mitarbeiter aus. Dann den Marker (Barcode) aus der
Liste.

AbschlieBend geben Sie noch Datum und Uhrzeit ein und klicken auf
~Speichern™.
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